Urzad Gminy w Kamienicy Polskiej
ul. Konopnickiej 12
42-260 Kamienica Polska
tel. /034/ 3273-338
fax /034/ 3273-149
e-mail poczta@kamienicapolska.gmina.pl
Kamienica Polska, dnmia 21.03.2011r.

WOJT GMINY KAMIENICA POLSKA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

SAMODZIELNE STANOWISKO DS. ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO,
OBRONY CYWILNEJ I SPRAW OBRONNYCH

14 etatu

1.Wymagania niezbe¢dne:

1/ obywatelstwo polskie,

2/ pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3/ niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego,

4/ wyksztalcenie: minimum srednie,

5/ doswiadczenie zawodowe: minimum 3S-letni staz pracy na stanowiskach zwigzanych z
zarzadzaniem kryzysowym, obrong cywilng, wojskiem lub pozarnictwem,

f/ posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajace do dostgpu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,, pouine ,,

2.Wymagania dodatkowe:

1/ znajomos¢ ustaw 1 rozporzadzen dotyczacych przygotowan obronnych panstwa, obrony
cywilnej, zarzadzamia kryzysowego 1 klgsk zywiolowych,

2/ posiadanie umiejetnosci obstugi komputera oraz przygotowania dokumentdéw 1 opracowan
3/ referencje z zakladow lub instytucji, w ktéorych kandydat byt zatrudniony

3.Zakres podstawowych obowigzkow:

Sprawy zarzadzania kryzysowego _

1/ prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym,

2/ szacowanie strat w sytuacji wystgpienia kryzysu oraz planowanie procesu odbudowy,

3/ opracowywanie planow w zakresie Zarzadzania Kryzysowego,

4/ organizacja i kierowanie systemem lgcznosci w sytuacjach kryzysowych,

5/ organizowanie, kierowanie i koordynowanie akcjami zwalczajacymi klgski zywiotowe,

6/ organizacja i nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania 1 alarmowania zagrozen,

Sprawy Obrony Cywilne)

1/ opracowywanie planow w zakresie OC,

2/ przygotowywanie projektow aktow prawnych wydawanych przez Wojta w zakresie OC,
3/ opracowywanie plandw ewakuacji,

4/ prowadzenie magazynu sprz¢tu OC,

5/ realizacja innych zadan okreslonych w odrebnych przepisach, a w szczegdlnosci zadan
ustalonych w wytycznych Szefa OC Gminy.
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Sprawy Obronne

1/ Koordynowanie spraw obronnych, przygotowywanie stosownych dokumentow w tym
zakresie m.in.:

a/ opracowania i aktualizacji planow, wytycznych i innych dokumentow z zakresu zadan
obronnych nalezacych do gminy / plany operacyjne, Karty realizacji zadan operacyjnych /,

b/ opracowanie dokumentacji ,, Stalego Dyzuru Wéta ,,1,, Stanowiska Kierowania ,,

¢/ opracowanie dokumentacji planistycznej ,, Akcji Kurierskiej ,

d/ realizowanie zadan zwiazanych z naktadaniem obowiazku $wiadczen rzeczowych 1 osobistych
na rzecz obrony kraju.

4.Wymagane dokumenty:

1/ zyciorys /CV/

2/ list motywacyjny

3/ dokument po$wiadczajacy wyksztatcenie

4/ kserokopia dowodu osobistego / potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem /

5/ kwestionariusz 0SOboOwy

6/ kserokopie swiadectw pracy

7/ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach

8/ oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych \

9/ oswiadczenie o niekaralnoéci za przestepstwa popelnione umysinie, '\

10/ o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
tym stanowisku

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac osobiscie w Urz¢dzie Gminy
w Kamienicy Polskiej - pok. Nr 2 ul. Konopnickiej 12 42-260 Kamienica Polska
z dopiskiem: Dotyczy naboru na,, Samodzielne stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego,

Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych ,, w terminie do dnia 08 kwietnia 2011 roku do godz.
15%.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane. Z uczestnikami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna o terminie,
ktérej zostang poinformowani osobnym pismem.

Informacja wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacj:
Publicznej www.kamienicapolska.bip-gov.info.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie
Gminy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV /zuwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowe]/, powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997T.

o ochronie danych osobowych /Dz.U.z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn.zm./ oraz ustawa Z
dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorzadowych /Dz.U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z
p6zn.zm./
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