Urzad Gminy w Kamienicy Polskiej
ul. Konopnickiej 12

42-260 Kamienica Polska
Tel./034/3273-338

Fax /034/3273-149

e-mail poczta@kamienicapolska.gmina.pl

Kamienica Polska, dnia 06.05.2009 r.

WOIT GMINY KAMIENICA POLSKA
OGLtASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
KIEROWNIKA REFERATU FINANSOWO - KSIEGOWEGO

1.Wymagania niezbedne :
1/ obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ustawy o pracownikach samorzadowych,
2/petna zdolnos¢ do czynnoséci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3/niekaralnoé¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4/ukoriczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,

uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej
5—letnia praktyke na stanowisku gtéwnego ksiegowego ,

5/znajomosé przepiséw prawa z zakresu finanséw publicznych, samorzadu gminy i gospodarki
finansowej gminy,

6/znajomos¢ przepiséw wykonawczych zwigzanych z wykonywang pracy oraz umiejetnosé ich
wiasciwej interpretacii,

7/ nieposzlakowana opinia,

8/stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku urzedniczym .

2. Wymagania dodatkowe:

1/ umiejetno$é obstugi sprzetu komputerowego, srodkéw facznosci/ w tym fax, telefon, poczta
elektroniczna/ i obstuga kserokopiarki,

2/ umiejetno$¢ pracy w systemie operacyjnym Windows oraz obstugi pakietow biurowych
/ MS Office, Open Office /, jak réwniez postugiwania sie innymi programami ksiegowymi,

3/ kreatywno$¢ i komunikatywnoéé w kontaktach z innymi osobami, obowigzkowo$é, rzetelnosé¢
| starannosé,

4/ referencje z zaktadéw lub instytucji, w ktérych kandydat byt zatrudniony.

3.Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:

1/opracowanie budzetu gminy, ukfadu wykonawczego budzetu oraz biezgca analiza wnioskéw
dotyczgcych zmian w budzecie,

2/ rozpatrywanie wnioskéw i interpelacji radnych Gminy
3/ prowadzenie dokumentacji ksiegowej w zakresie dochoddow i wydatkow, ksiegowanie kont organu
finansowego, prowadzenie ksiegowosci pozabudzetowej i ksiegowosci sSrodkéw trwatych,

4/ realizacja sprawozdawczosci budzetowej, analiza i weryfikacja planéw rzeczowo- finansowych,
w tym jednostek budzetowych,

5/ opracowywanie materiatow informacyjnych i sprawozdawczych z wykonywania budzetu,




6/ zatwierdzanie rachunkéw do wyplaty,
7/ wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy i podwtadnymi w zakresie realizacji zadan powierzonych.

4. Wymagane dokumenty:

1/ zyciorys /CV/

2/ list motywacyjny

3/ dokument poswiadczajacy wyksztatcenie

4/ dokument potwierdzajacy staz pracy na stanowisku gldwnego ksiegowego w okresie 5 lat

5/ kwestionariusz osobowy

6/ kserokopie $wiadectw pracy

7/ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

8/ oéwiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych

9/ oéwiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe

10/ zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na tym
stanowisku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ osobiécie w Urzedzie Gminy w Kamienicy Polskiej —
pok. Nr 2 ul. Konopnickiej 12, 42-260 Kamienica Polska z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko
kierownika referatu finansowo-ksiegowego , w terminie do dnia 21.05.2009 roku. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wpltyng do Urzedu Gminy powyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.
7 uczestnikami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna o terminie, ktdrej zostang
poinformowani osobnym pismem.

Po zakoriczeniu naboru z wybranym kandydatem zostanie zawarta umowa na Czas okresiony , nie
dtuzszy niz 6 miesiecy a nastepnie moze zostaé¢ zawarta umowa na czas nieokreslony.

Informacja wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www. kamienicapolska.bip-gov.info.pl oraz na tablicy informacyjnej w urzedzie gminy .

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegétowe CV/ z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej/, powinny by¢ opatrzone klauzulg : Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych / Dz.U z 2002 r. Nr. 101, poz. 926 z poin. Zm./ oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o
pracownikach samorzadowych / Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pdzn. zm.
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